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I. ANKETIMI I PRONAVE

U
d
h
ë
zu

e
s
 p

ë
r 

a
n
k
e
tu

e
s 

të
 p

ro
n
a
ve



LO
G
O
S

6



7
1 Startimi i Aplikacionit Softuerik për anketim të pronave

1.1 Fillimi dhe Caktimi i gjuhës së aplikacionit në pajisje

 

Procedura: Start-Settings-System-Regional Settings-Zgjedhet gjuha:
Për Shqip-zgjedh ”Albanian”

Për Anglisht-zgjedh ”English (United States)”

Për Serbisht-zgjedh “Serbian (Latin)”

Dhe shtypet butoni ”OK” pastaj duhet të ristartohet pajisja dhe shtypet YES në mesazhin pasues dhe ristartohet serish pajisja 

dhe shkohet ne hapjen e programit me programs.

Kujdes!

Mos ndërro Datën, Muajin, Vitin dhe te dhënat e Orës në pajisje në të kundërtën te gjitha te dhënat e ri-

anketimit nëse konstatohen se i kanë te ndryshuar këto të dhëna do të jenë të pavlefshme dhe do të 

kërkohet rianketimi i tyre.

1.2 Kyçja në aplikacionin e anketimit

Në pajisje është instaluar aplikacioni i cili përmban të dhënat që duhet plotësuar sipas udhëzimit në vazhdim:

Kujdes!

Fushat e shënuara me shenjen * janë të obligueshme dhe nuk mund të tejkalohen.
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Komuna*

Anketuesi* 

Nga menyja zgjedhet komuna për të cilën bëhet anketimi. Me një pajisje nuk duhet të anketohen prona/njësi të pronave në 

dy komuna,por vetëm me një komunë. Përdorimi i pajisjes për komunën tjetër mund të bëhet vetëm pasi të jetë bërë bartja 

dhe fshirja e të dhënave të komunës ku është bërë ri-anketimi.

Në këtë fushë anketuesi shënon shkronjën e parë të emrit dhe mbiemrin e plotë p.sh: “hsalihu”dhe shtypet “Kyçu”.
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Opsioni Përshkrimi 

Anketo shtypet kur ri-anketohet një pronë e re 

Tejkalo  

Modifiko  

Fshije  

Transfero  

Zbraz  

 

Opsionet*
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1.3 Anketimi i Pronave

Pasi të shtypni butonin “Anketo” kalohet në ndërfaqen ”Shkruaje numrin e pronës”. Në këtë ndërfaqe në fushën e zbrazët 

”Numri i pronës” shënohet Nr. i pronës nga ”Udhëzuesi i Punës” që gjendet lartë në anën e djathtë.

Pasi të jetë shënuar numri i pronës kalohet në ”ndërfaqen” tjetër ”Karakteristikat” ku prej secilës fushë nga lista zgjedhet 

vetëm njëri opsion që i përgjigjet më së miri karakteristikës së pronës që anketohet:

Numri i Pronës
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Kujdes!

Numri i pronës shënohet vetëm pasi të jetë siguruar se prona që anketohet vërtet është prona e 

përshkruar te ”Udhëzuesi i Punës”.



Lloji i kulmit*

Zgjedhni opsionin që më së miri e përshkruan kulmin e ndërtesës. Zgjedh një dhe vetëm një prej opsioneve:

PA KULM – Nëse nuk ka kulm, atëherë shkruani “Pa Kulm”

SHESHTË (i rrafshët)–Përdorni këtë opsion nëse kulmi është i sheshtë (sikur në disa ndërtesa me apartamente)

TREKËNDËSH-KULM ME MAJE – Ky kulm ka një rënie dhe vetëm 2 anë sikurse në skicën më poshtë:
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PIRAMIDAL-Kulm “HIP”–  Ky kulm është në formë piramide dhe ka katër rënie anësore sikur në skicimin më poshtë: 

OSTALO: Ka edhe tjera lloje kulmesh. Për shembull, kulmi mund të jetë në formë kupole.

Disa kulme mund të jenë më të komplikuara. Për shembull kulmi më poshtë:

Në konstruksionin bazik, ky kulm është me maje dhe nëse anketuesi has në këso kulmi duhet ta identifikoj si kulm “GABLE” 

(me maje). Vetëm nëse anketuesi nuk mund ta bëjë dallimin e konstruksionit bazik të një kulmi mund ta shkruaj “TJETËR”.

Zgjedhni opsionin që më së miri përshkruan materialet e përdorura për kulmin e ndërtesës. Zgjedhni vetëm një prej këtyre 

opsioneve:

S'ka Kulm
Llamarinë, alumin, bakër etj
Tegola
Pllaka - tjegulla normale
Pllaka - tjegulla betoni
Selanit
Asfalt, beton, pllaka guri
Tjetër

Shpesh, anketuesi nuk mund ta përcaktoj materialin e kulmit vetëm përmes inspektimit me sy. Për shembull, një ndërtesë e 

lartë ka kulm të sheshtë dhe anketuesi nuk mund ta shoh. Në këto raste, anketuesi duhet të bëjë një vlerësim të matur bazuar 

në njohuritë e tij për këso ndërtesa (ndërtesat e larta me apartamente zakonisht kanë kulme me pllaka çimentoje ose me 

asfalt.)

Materiali i Kulmit*

•
•
•
•
•
•
•
•
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Materiali i ndërtimit*

Fasada e ndërtesës*

Zgjedhni opsionin që më së miri përshkruan materialet e përdorura për ndërtimin e objektit. Zgjedhni vetëm opsionet e 

ofruara. Kategoritë janë me sa vijon:

beton, gurë ose tulla

pllaka të betonit

tjegulla të pa pjekura (qerpiç) ose dru

tjera

Zgjedhni një opsion që më së miri e përshkruan fasadën e ndërtesës. Zgjidhni vetëm një prej opsioneve të ofruara. Nëse një 

ndërtesë përdorë dy lloje materiali për fasadë atëherë zgjedhni atë që dominon ose e cila e mbulon pjesën kryesore të 

ndërtesës (pjesën e përparme). Për shembull, mund të ketë shtëpi të cilat janë pjesërisht të mbuluara me gur natyral dhe 

pjesërisht me plaster. Kategoritë për Fasadën e Ndërtesës janë me sa vijon: 

     pa ndërtim të jashtëm/pa fasadë

fasadë me bazë silikoni 

gur natyral/mermer

tjegulla fasadimi

klasike (plaster)

artificiale (pano, xham, etj.)

tjetër

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•
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Fasadat me bazë silikoni ose me plaster janë dy format më të zakonshme të fasadimit të ndërtesave me qëllim banimi. 

Nganjëherë mund të jetë e vështirë të bëhet dallimi mes këtyre dyjave. Një fasadë më bazë silikoni zakonisht duket më e 

lëmuar sesa fasada tradicionale me plaster. Anketuesi pothuajse mund ta bëjë dallimin duke trokitur në mur. Nëse tingulli jep 

përshtypjen e zbraztësisë, atëherë pothuajse gjithmonë në këso raste fasada ka bazë silikoni. Tingulli vjen për shkak të izolimit 

të përdorur,përndryshe nëse ky tingull nuk dëgjohet fasada është klasike-plaster.

Zgjedhni opsionin që më së miri përshkruan gjendjen relative të ndërtesës. Zgjedhni vetëm një prej opsioneve. Përdorni këto 

kritere.

E SHKËLQYESHME: Për ndërtesa të reja (më së shumti 5 vite nga ndërtimi) që është 100% e kompletuar. Tjera ndërtesa mund të 

kenë gjendje të shkëlqyeshme nëse janë renovuar intensivisht brenda 5 viteve dhe/ose janë mirëmbajtur me kujdes që nga 

koha e ndërtimit ose që nga momenti i renovimit.

E MIRË: Ndërtesat në gjendje të mirë kanë disa ose asnjë element që duhet rinovuar. Materiali ndërtimor dhe karakteristikat 

tjera (Kulmi, ullukët, dritaret dhe fasada) nuk duhet detyrimisht të janë të reja, por të janë të mirëmbajtura mirë.

MESATARE: Një ndërtesë në gjendje mesatare mund të ketë disa elemente që kanë nevojë për mirëmbajtje ose riparim, por 

nuk kërkon renovim të shtrenjtë të elementeve si kulmi, ullukët, dritaret, ose fasada.

NËN MËSATARE/E QËNDRUESHME: Një ndërtesë në gjendje të qëndrueshme do të ketë nevojë për investime në të ardhmen e 

afërt si për shembull ndërrim kulmi, ullukësh ose dritaresh. Kulmi mund të rrjedhë në disa pjesë të ndërtesës ose disa dritare 

nuk mbyllen komplet. Një ndërtesë në gjendje të qëndrueshme ka shenja që i është nënshtruar riparimeve të mëhershme – 

'harnime” të fasadës, korniza të reja dritaresh aty-këtu, ullukë të ri në një cep të ndërtesës – por jo shenja të mirëmbajtjes së 

rregullt.

Gjendja*
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Kujdes!

Nëse një ndërtesë/Njësi në ndërtesë ka të fasaduar vetëm pjesën e përparme klasifikohet si e fasaduar 

dhe zgjidhet (lloji) kategoria e fasadës.



E DOBËT: Një ndërtesë në gjendje të dobët është në përkeqësim e sipër për shkak të dështimit të sistemeve si kulmi/ullukët, 

ana e jashtme e ndërtesës, dritaret, dhe probleme të brendshme të ujësjellësit. Ndërtesa është e përdorshme por ka nevojë 

për reparime dhe ndërrime. 

E PA QËNDRUESHME/E PA PËRDORSHME:  Një ndërtesë në gjendje të keqe nuk mund të përdoret pa riparime dhe ndërrime të 

mëdha në material. Në përgjithësi, jo e përshtatshme për banim. 

Pasi të jenë zgjedhur të gjitha karakteristikat shtypet butoni vazhdo dhe hapet dritarja “karakteristikat shtesë” dhe fillohet me 

plotësimin e karakteristikave shtesë.

Ju lutem vini re se anketuesi nuk do te obligohet që të bëjë matjen e pronave.

Shenoni sipërfaqen e këtij objekti ose pjesën ose njësinë e tij në m².

Për njësi apartamentesh, nuk keni nevojë të matni enterierin nëse pronari ka një certifikatë të pronësisë e cila tregon 

sipërfaqen e përgjithshme të apartamentit. Përndryshe, sipërfaqja e përgjithshme e një ndërtese duhet të matet dhe të 

ndahet respektivisht për secilin apartament. 

Sipërfaqja

15
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Përpjekje të mëtutjeshme për të marrë matje sa më të sakta mund të bëhen më vonë në bashkëpunim me taksapaguesit. 

Si të matet ndërtesa/njësia:

Për ta kalkuluar sa më saktë sipërfaqen banuese të një ndërtese nganjëherë është ë nevojshme të ndahet ndërtesa në disa 

hapësira dhe të matet veç e veç. Në shembullin më poshtë, ndërtesa duhet të ndahet në 2 hapësira për t'u skicuar. 

Sipërfaqet e dhomave në seksionin e majtë duhet të maten dhe ajo matje të shumëzohet me 2 sepse ajo pjesë e ndërtesës i ka 

dy kate. Muret e seksionit në të djathtë duhet të maten dhe hapësira të matet ndaras, pastaj t'i shtohet sipërfaqja e 

përgjithshme e seksionit në të majtë për ta kalkuluar sipërfaqen e përgjithshme të ndërtesës. 

Skica 1: Skica 2: 

2 2 210 m x 8 m = 80 m  x 2 kate=160 m 8 m x 16 m = 128 m

2 2 2Sipërfaqja e përgjithshme e ndërtesës në metra katrorë = 160 m  + 128 m  = 288 m
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Sqarim:

Hapësirat e pronave kryesisht rezidenciale, të cilat shfrytëzohen për deponim/magazinim të gjësendeve familjare pa pasur 

ndonjë qëllim përfitimi duhet të maten, por sipërfaqja e tyre do të shënohet vetëm në fushën e “komenteve”.

Shenoni numrin e kateve. Nëse vetëm përdhesja ekziston shënoni „1“. Nëse një kat është pjesërisht nën tokë numërohet si kat 

i plotë.

Shënoni katin në të cilin gjendet hyrja kryesore për në njësi ose pjesë. Kjo fushë është më e rëndësishmja kur përshkruan një 

njësi në një ndërtesë. Hyrja për në pjesë të shkëputur të ndërtesës është zakonisht mbi tokë. 

Numri i katit të njësisë zgjedhet nga lista. Për katin e njësisë nën tokë zgjedhet „Bodrum“,Për katin e njësisë mbi tokë zgjidhet 

„Përdhese“ dhe për katet tjera zgjidhet „Kati 1“, „Kati 2“ .....“Kati i 50“.

Keni parasysh se cila është hyrja primare (më e rëndësishmja) e pronës. Rrumbullako një dhe vetëm një prej hyrjeve të 

mundshme. Përshkrimi i secilës kategori është me sa vijon: 

RRUGË MAGJISTRALE –  Një rrugë e tillë që ka dy kahe si rruga mes Prishtinës dhe Fushë-Kosovës ose Prishtinës dhe Shkupit.

RRUGË KRYESORE –  Një rrugë kryesore që kalon nëpër qytet sikur ajo e Bulevardit Bill Clinton ose Rrugës Agim Ramadani në 

Prishtinë.

RRUGË DYTËSORE – Një rrugë një ose dy-kahesh që kalon afër, por jashtë, rrugës kryesore e cila është e shtruar. Si për shembull 

rruga Mujo Ulqinaku në Prishtinë 

QASJE TJETËR PUBLIKE – Zakonisht larg qendrës, këto rrugë janë më pak të ngarkuara dhe mund të mos jenë të shtruara. 

Numri i Kateve*

Kati i njësisë*

Qasja në pronë*
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QASJE PRIVATE – Rrugë në të cilën publiku nuk mund të kaloj. Zakonisht e rrethuar dhe me portë. 

TJETËR Cilado rrugë që nuk përkon me përshkrimet e mësipërme

Shkruani opsionin me të cilin më së miri pasqyroni shfrytëzimin primar (më të rëndësishmin) të ndërtesës. Jepni vetëm një 

opsion.

Secila prej kategorive të Shfrytëzimit të Pronës mund të grupohet në njërën prej këtyre klasifikimeve: 

Rezidenciale

E banuar

Komerciale

Industriale

Bujqësore

E Braktisur.

Kur futen të dhënat në pajisje, anketuesi së pari do të zgjedhë njërën prej këtyre klasifikimeve. Pastaj, varësisht prej llojit të 

Shfrytëzimit Primar, do të përcaktohet edhe klasifikimi i pronës.

Për pjesën më të madhe, kategoritë e Shfrytëzimit Primar janë të qarta. Disa prej tyre mund të kërkojnë elaborim: 

– Janë shtëpitë, banesat dhe ndërtesat e ngjashme që janë në përdorim apo janë të destinuara për banim. 

Pronat rezidenciale klasifikohen në prona me si vijon:

-  janë: shtëpitë, banesat dhe ndërtesat e ngjashme të cilat ju shërbejnë njerëzve për nevoja 

themelore të banimit dhe pronari posedon vetëm një ndërtesë të tillë.

- : Klasifikohet kur pronari ka më shumë se një shtëpi, banesë apo pronë të ngjajshme. Në 

komentin e udhëzuesit të punës si dhe në komentin e aplikacionit në pajisje shëno “Banim Sekondar”.
-  – janë: garazhet, ndërtesat ndihmëse banuese dhe ndërtesat e ngjashme jo komerciale.
-  – janë: pronat që janë të destinuara apo shfrytëzohen për aktivitete të biznesit siç janë aktivitetet 

Kategoria e Pronës*

•

•

•

•

•

•

Rezidenciale

Rezidenciale Banim Primar

Rezidenciale Banim Sekondar

E banuar
Komerciale
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komerciale,afariste, ndërmarrjet me pakicë, tregti, shërbimet e rekreacionit, artistike, sportive, private edukative, 

shërbimet private mjekësore etj. Zgjedh një nga klasifikimet e emërtimeve të më poshtme. Për pronat që janë të 

përfunduara dhe të destinuara për komerciale Zgjedh kategorinë e pronës “komerciale” ndërsa kategorinë e 

vlerësimit “Tjetër” dhe në koment shëno “Nuk është në përdorim”.
- – janë: pronat që janë të destinuara apo shfrytëzohen për prodhim, përpunim ose deponim të mallrave, 

duke përfshirë fabrikat, depot, punëtoritë dhe objektet e tjera të ngjashme.
- – janë: pronat që shfrytëzohen për qëllime bujqësore ekzistenciale apo ferma të kapaciteteve të mëdha 

komerciale. Në fushën e komenteve specifiko qëllimin e pronës bujqësore.
-  - janë: të gjitha ato prona që dikur janë dedikuar apo shfrytëzuar për një qëllim të caktuar, por që aktualisht 

janë të pashfrytëzuara, të demoluara (të pa qëndrueshme fizikisht), të dëmtuara, pa ndonjë aktivitet njerëzor dhe 

shpesh të harruara në mëshirën e kohës.

Zgjedhni opsionin i cili i përgjigjet më së miri. 

Kategoritë e vlerësimit klasifikohen sipas përzgjedhjes paraprake të Kategorisë së Pronës p.sh.: nëse Kategoria e pronës është 

zgjedh „Rezidenciale“ atëherë pronat e klasifikuara te Kategoritë e vlerësimit mund të jenë:

Shtëpi dhe Banesë

Për secilën „Kategori të pronës“ ekziston klasifikim i „Kategorisë së vlerësimit“.
Rezidencial-shtëpi 
Rezidencial-Banesë
E banuar-Garazh 
Komerciale-Dyqan
Komerciale-Zyre
Komerciale-Hotel
Komerciale-Restorant
Komerciale-Pishinë
Komerciale-Fushë sportive
Komerciale-Pompë Benzine
Komerciale-Parking
Komerciale -Institucione private te edukimit

Industriale 

Bujqësore 

E braktisur

•
•
•
•
•
•
•
•
•
•
•
•

Kategoria e vlerësimit*
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•
•
•
•
•
•
•
•

Komerciale-Tjetër
Industrial-Fabrikë,Përpunim,punishte,punëtori
Industrial-Depo, Magazinë
Industrial-Shërbimet- ujësjellës, kanalizim, mbeturinat, rrymë elektrike
Industrial-Tjetër
Bujqësore-Objektet bujqësore (fermë e kapaciteteve të mëdha, fermë komerciale)
Bujqësore-Hudhrat e peshqve
E Braktisur-Toka dhe ndërtesa

Zgjedh opsionet „Jo“ ose „Po“.

Keni parasysh nëse prona është e përfunduar apo e papërfunduar. Një pronë e përfunduar është e definuar si objekt me katër 

mure, dritare të vendosura dhe një kulm. Nuk ka rëndësi nëse interieri mbetet i pakryer ose fasada e pavendosur.

Pronë e papërfunduar*
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Fotografia e ndërtesës ose njësisë në ndërtesë

Pozicioni-Kordinatat Gjeografike-GPS

Zgjedh opsionin „Merr Fotografi“.Mund të merren deri në 5 fotografi mundësisht për secilën anë të ndërtesës. Për 

ndërtesat me njësi mund të merren disa fotografi për tërë ndërtesën, por pa pasur nevojë të merren fotografi për secilën 

njësi. Fotografimi bëhet nga disa anë ashtu që duhet të pasqyrojë kriteret e marra: Tipin e çatisë, materialin e çatisë, 

materialin e ndërtimit, fasadën, gjendjen, kategorinë e përdorimit, kategorinë e vlerësimit etj.

Nëse ndonjë fotografi është marrë gabimisht, mund të fshihet nëse përdoret butoni „Fshij“.

Regjistroni pozicionin e treguar në paisje.

X-Gjerësia,Y-Gjatësia, Lartësia merren nga paisja me shtypjen e butonit „Regjistro“. Saktësia duhet të jetë 6 m ose më pak dhe 

numri i satelitëve të jetë sa ma i madh prandaj pozicionoheni në mes të pronës që të keni saktësinë më të madhe se 6 m dhe 

lëvizni vazhdimisht që ta rritni saktësinë. Në momentin që keni arrit saktësinë e kërkuar shtypni butonin “Regjistro”.

Kujdes!

Mos ndrysho rezolucionin e fotografisë.
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Përmirsimi manual i koordinatave gjeografike 

Te dritarja për lokalizim manual të koordinatave bëhet përmirësim i koordinatave të cilat janë marrë nga GPS-i. Me hapjen e 

kësaj dritare fillimisht shfaqet ortofoto e zonës në të cilën janë marr GPS-koordinatat dhe markeri i kuq qe tregon koordinatat 

e marra nga GPS-i.

Në pjesën e sipërme në anën e majtë janë butonat për navigim në ortofoto dhe zmadhim gjegjësisht zvogëlim të pamjes së 

ortofotos. Butonat me shigjeta tregojnë zhvendosjen e pamjes se ortofos ne te majtë dhe ne djathtë, lartë dhe poshtë, kurse 

butonat plus dhe minus shërbejnë për rritjen, zvogëlimin e pamjes së ortofotos. Nëse markeri i kuq nuk ndodhet në objektin 

për të cilin bëhet anketimi atëherë vetëm klikoni mbi ndërtesën/njësinë e ndërtesës dhe shfaqet markeri i verdhë.

Kujdes!

- Të dhënat e ri-anketimit për ndërtesë/njësi në ndërtesë pa koordinata ose me gabime të saktësisë 

nuk do të merren parasysh dhe do të kërkohet përsëritje e ri-anketimit 
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Markeri i verdhë do të thotë përmirësim manual i koordinatave të GPS-it

Në këtë dritare duhet të shihen të dy markerat, markeri i kuq i koordinatave dhe markeri i verdhë i përmirësimit manual 

Pasi te klikoni për përmirësim manual të koordinatave do të aktivizohet butoni për hapin tjetër të radhës.

Nëse për ndonjë arsye nuk ka GPRS ose serveri i ortofotove nuk funksionon atëherë ju shfaqet mesazhi përkatës “Ky hap nuk 

ka sukses për momentin, provo më vonë me përmirësim manual” si dhe njëri nga këto komente:Nuk ka GPRS ose serveri ka dal 

jashtë funksioni.

P.sh. nëse mesazhi është ”Serveri ka dal jashtë funksioni”, atëherë automatikisht kalohet ne hapin pasues duke mos u shfaq 

dritarja për përmirësim manual me ortofoto. Këtyre rasteve duhet të ju ktheheni sërish kur ka GPRS dhe ti përmirësoni 

manualisht koordinatat nëse ka nevojë.

Kujdes!

Markerat të cilët janë në rrugë apo në vende ku nuk mund të dihet se për cilën ndërtesë/njësi të ndërtesës 

janë nuk do të merren parasysh dhe për raste të tilla do të kërkohet përmirësim manual ose përsëritje 
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Komente 

Në fushën “Komente”mund të shënohet si p.sh.”Kjo pronë është rrënuar në vitin 2007”; “Emrin e rrugës nëse është i 

ndryshëm nga udhëzuesi”,”Emrin e tatimpaguesit të ri nëse ka pasur shit-blerje”;”Në këtë parcelë është ndërtuar pronë e 

re që nuk është e anketuar”;”Në kufi me këtë pronë është ndërtuar një pronë e re që nuk është anketuar” etj.

Apo në fushën “Komente” mund të shënohet ç'do koment që nuk ka qenë pjesë e përshkrimit të pronës p.sh. Prona pjesërisht 

është renovuar në vitin 2008 - Fasada dhe dritaret janë ndërruar etj. 

Për të përkundu rianketimin e pronës shtypni butonin „Përfundo“ dhe për të ruajtur shtypni butonin „OK“ me mesazhin e 

bashkangjitur „shënimet janë ruajtur....mbyll“. 

Pas kësaj procedura aplikacioni kthehet në gjendjen fillestare. 
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1.4 Tejkalimi i pronave

Prona që tejkalohet

Arsyeja e tejkalimit

Pasi të shtypet butoni Tejkalo shfaqet dritarja “shkruaje numrin e pronës” dhe në fushën “Numri i pronës*” shënohet 

numri i pronës për tejkalim dhe pasi të jetë zgjedhur prona shtypet butoni “Vazhdo”

Pasi të shtypet butoni “Vazhdo” paraqitet dritarja “Zgjedh njërën nga arsyet:”

1. Udhëzuesi punës është për Unikun/Ndërtesën

2. Prona është e rrënuar

3. Prona është e regjistruar dy herë

4. Prona nuk mund të gjendet

5. Pronari nuk lejon qasjen në pronë

6. Pronës nuk mund t'i qasemi

7. Udhëzues i punës pa emër të Tatimpaguesit
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Shënim  (Maksimum 200 karaktere)

Përpos zgjedhjes së arsyes në fushën “Shënim” për secilën nga arsyet e zgjedhjes apo “Pronë e paregjistruar në afërsi” mund 

të shënohen komente shtesë,madje për ndonjërën nga arsyet duhet shënuar komente si p.sh arsyen:”Prona është e 

regjistruar dy herë” duhet shënuar në këtë fushë edhe numrin teknik të pronës që ka statusin e anketimit,nëse nuk shënohet 

ky numër atëherë kjo pronë nuk do të konsiderohet dy herë e regjistruar. Apo për pronën e rrënuar mundësisht shëno vitin e 

rrënimit.

Numri maksimal i shkronjave që mund të shënohet është 200. Sugjerohet që komentet të jenë sa më të shkurtëra dhe me 

përmbajtje të qartë.

Nëse në afërsi të pronës së anketuar apo tejkaluar gjendet pronë për të cilën nuk keni marrë udhëzim pune atëherë bëhet fjalë 

për pronë të pa anketuar nga komuna dhe zgjidhet opsioni “Po”, ndërsa nëse nuk ka prona të tilla atëherë zgjidhet opsioni 

“Jo”.Në “fushën “Shënim” për pronën e paregjistruar mund të shënohen informata shtesë që merren në teren si  p.sh. Prona e 

pa regjistruar është e XXXXXX tatimpaguesit, prona shfrytëzohet si komerciale,prona e pa regjistruar është ndërtesë me disa 

njësi (Banesa) etj.

Pronë e paregjistruar në afërsi
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1.5 Modifikimi i anketave

Për të modifikuar një pronë/njësi të pronës që është anketuar apo tejkaluar shtypet butoni Modifiko me që rast paraqitet 

dritarja ProTax I Modifiko

Në fushën “Numri i pronës” shënohet numri i pronës/njësisë së pronës së anketuar apo tejkaluar dhe për të vazhduar 

modifikimin shtypet butoni “Modifiko”

Me butonin “Modifiko” mund të bëhet modifikim i karakteristikave të pronës/njësisë së pronës së anketuar si dhe të bëhet 

modifikimi i arsyes së ri-anketimit të pronës/njësisë së pronës.

Me butonin “Modifiko” mund të bëhet edhe ndërrimi i statusit nga pronë/njësi e pronës me status anketimi në pronë/njësi të 

pronës me status të tejkalimit me kujdes të veçantë që të bëhet edhe përmirësim i karakteristikave dhe komenteve që ishin 

para ndërrimit të statusit.
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1.6 Fshirja e anketave

Për të fshirë një pronë/njësi të pronës zgjidhet butoni “Fshije”.

Kujdes!

Një pronë /njësi e pronës e anketuar/tejkaluar mund të fshihet vetëm nëse është gabuar në identifikim gjatë 

anketimit/tejkalimit p.sh. nëse në vend së pronë/njësisë e pronës me numër 30932 është anketuar/tejkaluar 

prona/njësia e pronës me numër 309332 pra një pronë/njësi e pronës që është dashtë të anketohet/tejkalohet 

në të ardhmen.

Kujdes!

Nuk duhet të fshihet asnjë pronë/njësi e pronës me status të anketimit/tejkalimit që është identifikuar saktësisht. 

Ç'do pronë/njësi e pronës që është në regjistrin e komunës ku bëhet ri-anketimi duhet të ketë njërin nga statuset e 

anketimit përkatësisht të tejkalimit. Nëse ndonjë nga pronat/njësitë e pronave që në fund të ri-anketimit dhe 

dorëzimit te të dhënave nuk do ta ketë njërin nga statuset e ri-anketimit si e anketuar apo e tejkaluar do të 

konsiderohet pronë/njësi e pronës e pa anketuar dhe ekipi anketues do të obligohet që ti rianketoj.
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1.7 Transfero

Shtypet kur shënimet e ri-anketuara barten nga pajisja në USB-i (Memorie)

Ky buton shtypet vetëm kur shënimet nga pajisja duhet të ruhen në ”memorie” (USB-i) apo folderë të tjerë në kompjuter. Për 

bartje të shënimeve më parë vendoset kabllo e pajisjes.
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Kujdes!

Anketuest para çdo transferi apo dorëzimi të përkohshëm apo përfundimtar të të dhënave duhet të 

kujdeset që mos të ketë prona/njësi të pronave me status të anketimit/tejkalimit që janë nga dy herë të ri-

anketuara nga dy anketues apo nga dy pajisje të ndryshme.

Nëse konstatohen dyfishime anketuesi ka për obligim që të bëj modifikimin dhe fshirjen e pronave/njësive 

të pronave të dyfishta me kusht që të mbetet vetëm një.
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1.8 Zbraz

Me shtypjen e këtij opsioni bëhet zbrazje e pajisjes me të dhënat e ri-anketuara

Nëse të dhënat e ri-anketimit elektronik në pajisje humbin në teren si rezultat i ndonjë mosfunksionimi teknik ose për ndonjë 

arsye tjetër, atëherë Anketuesi duhet të jetë përgjegjës për ri anketimin dhe ri regjistrim të të dhënave të humbura.

Kujdes!

Me këtë opsion shënimet zbrazen nga baza e të dhënave të pajisjes në formë të pakthyeshme-shiko 

informatën në ndërfaqe.

Të mos bëhet zbrazje nga anketuesit por vetëm nga personat përgjegjës që do të marrin trajnim të 

veçantë për mënyrën e kopjimit, zbrazjes dhe formën e dorëzimit të të dhënave në MEF-DTP.
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II. KOMUNIKIMI I MIRËSJELLSHËM 
    ME TATIMPAGUESIT
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2.1 Hyrje 

Takimi me tatimpaguesit është punë rutinore për anketuesit. Një prej aspekteve më të rëndësishme të punës së anketuesit 

është shpjegimi sa më i qartë i qëllimit të vizitës që ata i bëjnë tatimpaguesve. Për më shumë, anketuesi duhet të ketë njohuri 

bazike lidhur me mënyrën se si përpilohet fatura e tatimit në pronë dhe se si duhet bërë pagesa në rast se tatimpaguesi kërkon 

ta dijë.

Gjëja e parë që anketuesi duhet të bëjë kur është në terren është prezantimi i kartës identifikuese  tatimpaguesit dhe 

shpjegimi i qëllimit të vizitës. Anketuesi duhet të trokas në derë dhe ta prezantoj veten në mënyrë që të mos alarmoj askënd që 

mund të jetë në shtëpi kur një i huaj hyn në pronën e tyre. Nëse tatimpaguesi nuk është në shtëpi, të dhënat mbi 

karakteristikat e pronës mund të merren, por anketuesi duhet të kthehet edhe njëherë për të marrë informata nga 

pronari/shfrytëzuesi. 

Për anketuesin, të qenit i durueshëm është esencial. Anketuesi mund të has në tatimpagues të cilët nuk janë bashkëpunues 

ose sillen në mënyrë agresive. Anketuesi duhet ta trajtoj tatimpaguesin me respektin më të madh të mundshëm dhe t'i kërkon 

tatimpaguesit të bindet përmes bisedës së qetë dhe racionale. Anketuesi duhet të jetë i mirësjellshëm gjatë gjithë kohës. Nëse 

tatimpaguesi vazhdon të refuzoj ecurinë e anketimit ose të ofroj çfarëdo informate, anketuesi do të detyrohet t'i marr vetëm 

të dhënat mbi karakteristikat e pronës. Anketuesi ka mundësi t'i vlerësoj karakteristikat e pronës me saktësi edhe nga 

distanca. Sidoqoftë, matja e pronës do të duhet të vlerësohet. Në situata ku tatimpaguesi refuzon qasje në pronë për qëllime 

matjeje, anketuesi duhet të bëjë një matje me hamendje, e cila, edhe nëse gabim,  nuk duhet të jetë matje që e nënvlerëson 

madhësinë e pronës. Në raste të tilla në fushën e komenteve/vërejtjeve në aplikacionin e pajisjes shënohet ”Tatimpaguesi ka 

refuzuar qasjen në pronë-të dhënat janë plotësuar nga distanca”. Nëse madhësia e pronës të cilën anketuesi e ka matur është 

shumë e lartë, tatimpaguesi mund të ankohet dhe të organizoj një rianketim.
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2.2 Prezentimi dhe komunikimi me tatimpaguesin

[Trokitni në derë për ta prezantuar veten dhe spjegoni qëllimin e vizitës. Mos harroni të tregoni kartën identifikuese.]

„Përshëndetje, unë quhem ________ dhe jam Anketues i Pronës për komunën . Kam ardhur për t'i freskuar të 

dhënat që i kemi për pronën tuaj. A ka mundësi, ju lutem, të na konfirmoni nëse kjo adresë dhe ky taksapagues në këtë 

udhëzim pune janë të saktë?”.

[Nëse emri dhe adresa e tatimpaguesit në udhëzimin e punës janë të pasakta, atëherë bëjeni një shënim në fund të udhëzimit. 

Tregoni tatimpaguesit që do ta bartni informacionin e ri në zyrën komunale të tatimit në pronë për korrigjim. Sidoqoftë, 

çfarëdo fature që ka ardhur deri në atë moment është valide dhe tatimpaguesi është përgjegjës për pagesën e saj].

[Nëse prona është e re, atëherë bëni pyetje rreth adresës së objektit dhe emrit të pronarit / shfrytëzuesit. Tregoni 

tatimpaguesit që do ta bartni informacionin në zyrën komunale të tatimit në pronë për regjistrim.]

[PYETJE E TATIMPAGUESIT]

„Çfarë informata po mblidhni?”

[PËRGJIGJIE]

“Komuna po mbledh të dhëna të nevojshme për përcaktimin e vlerës së pronës, në mënyrë që tatimpaguesve të ju dërgohet 

fatura. Të dhënat përfshijnë një përshkrim të karakteristikave të jashtme: siç janë materiali ndërtimor, kualiteti i ndërtimit, 

fasada, forma e kulmit, materiali i kulmit, madhësia e pronës, përdorimi i saj etj.

[PYETJE E TATIMPAGUESIT]

“Pse janë të rëndësishme këto informata?”

[PËRGJIGJIE]

“Përcaktimi i saktë i vlerës së pronës nuk mund të bëhet pa të dhënat mbi karakteristikat e pronës. Gjithashtu, faturat e tatimit 

në pronë nuk mund të dërgohen pa të dhëna për adresën e pronës dhe emrin e pronarit ose shfrytëzuesit. Fatura juaj e tatimit 
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në pronë caktohet nga vlera e pronës sipas normës tatimore. Prandaj, çdo informacion që nuk regjistrohet si duhet mund të 

rezultojë në vlerë më të lartë, prandaj fatura mund të vijë me çmim më të lartë. Ose, nëse përdorimi i pronës suaj është për 

qëllime banimi dhe jo komerciale, për shembull, ju mund të tatimoheni me shumë më të lartë. Është në të mirën tuaj që të 

ofroni informata të sakta për pronën tuaj.”

[PYETJE E TATIMPAGUESIT]

“Çka nëse zbuloj se diçka nuk është regjistruar si duhet ose në rast se ka ndryshim në të dhënat për pronën time?”

[PËRGJIGJIE]

“Kur ta pranoni një faturë, shikojeni me kujdes dhe sigurohuni se të gjitha të dhënat janë të sakta. Ju gjithashtu mund të 

vizitoni zyrën e përhershme të tatimit në pronë në komunën e tuaj dhe të kërkoni të dhënat mbi pronën tuaj kurdo që ju 

dëshironi. Nëse konstatoni se disa prej informatave për pronën e tuaj apo për ju si tatimpagues janë të pasakta, atëherë 

kërkoni verifikimin dhe përmirësimin e të dhënave. Në zyre do të ju kërkojnë të mbushni një formular të thjeshtë ku do të 

tregoni identitetin tuaj dhe do të bëni një listë të korrigjimeve. Zyra komunale për tatimin në pronë pastaj do të dërgoj 

anketues për të rianketuar pronën tuaj. Nëse e verifikojnë listën e korrigjimeve që keni bërë, të dhënat për pronën tuaj do të 

modifikohen dhe një faturë e re do të dërgohet”.
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III. PËRDORIMI I PAISJES GPS 
     PËR ANKETIM
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3.1 Hyrje

3.2 Pajisja për anketim

Udhëzimet e ofruara në faqet në vijim do t'i shërbejnë anketuesve të cilët janë angazhuar në incizimin e të dhënave mbi 

tatimpaguesit dhe pronat.

Vlerësimi i saktë i pronës varet nga mbledhja e të dhënave të sakta mbi pronat dhe tatimpaguesit. 

Anketuesit e pronave gjatë punës së tyre në terren do të kenë mundësinë të mbledhin dhe ruajnë të dhënat në pajisjen 

anketuese (GPS), për incizimin e karakteristikave të pronës, dhe për të cilën në vijim mund të merrni udhëzimet e nevojshme. 

Ju lutem lexoni para se te vazhdoni

MBUSHENI BATERINË PËR 24 ORË PARA PËRDORIMIT.

PËR T'U SIGURUAR SE KA MJAFT ENERGJI PËR NJË DITË TË PLOTË PUNE, PAJISJA DUHET TË MBUSHET ÇDO NATË. 

MOS LARGONI BATERINË KUR PAJISJA ËSHTË DUKE U MBUSHUR.

JU JENI PËRGJEGJËS PËR SECILËN PAJISJE OSE PJESË TË SAJ TË HUMBUR, TË DËMTUAR OSE TË VJEDHUR.
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3.3 Njohja me Pajisjen dhe pjesët e saj

Pamja e përparme

Ana e poshtme

Dritat Sinjalizuese

1 2 3

Drita Sinjalizuese 1 (GSM): Jep shenjë me dritë për statusin e GPS.

Drita Sinjalizuese 2 (BT/WIFI):

Drita Sinjalizuese 3 (ALERT):

Kamera

Ekrani

Hapsira për bateri Lidhja me tastaturë

E lidh pajisjen me tastaturë (hardware)
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Ana e majtë dhe e djathtë

Kontrolli i zërit

Lëvizeni lart ose poshtë 

për rregullim të zërit.

USB Porti

Lidheni kabllen multifunksionale 

në këtë portë për tu lidhur me USB-diskun.

DC IN/Porti Sinkronizues

Futeni adapterin AC për ta mbushur baterinë.

Amplifikuesit e zërit.

Lapsi Kontrollues i Ekranit

Kamera

POWER

Shtypni dhe mbani për 5 sekonda 

për ta ndezur ose fikur pajisjen. 

Shtypeni për ta ndalur pamjen 

në ekran përkohësisht.
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Ana e pasme Syri i Kamerës

Drita "BLICI"

RESTARTIMI

RESET

Tastatura

Pajisja juaj vjen me një tastaturë, e cila është e ngjashme 

me tastaturën standarde që e përdorni për kompjuter 

personal. Për ta përdorur tastaturën, bashkëngjit 

pajisjes suaj përmes konektorit për tastaturë. Pajisja 

lidhet lehtë me tastaturën përmes një magneti.
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Për ta ndarë tastaturën prej pajisjes, thjeshtë tërhiqni njërën prej tjetrës. 

Shënim: Keni kujdes kur ta shkëputni pajisjen nga tastatura.

KUJDES! Mos vendosni kredit-karta, disketa, audio ose video kaseta ose 

çfarëdo tjetër forme te të dhënave magnetike afër pajisjes ose tastaturës 

pasi që kjo mund të çoj drejt humbjes së të dhënave të ruajtura në këtë 

pajisje. Pajisje tjera me sensitivitet magnetik si për shembull orë dore 

magnetike duhet gjithashtu të largohen nga tastatura dhe pajisja.

Përdorimi i Tastaturës

Ju mund t'i kryeni këto funksione me tastaturë:

1. Për të shkruar me shkronja të vogla, shtypni me gishta, pa mbajtur ndonjë tast tjetër.

2. Për të shkruar me të gjitha shkronjat e mëdha, shtypni  Ikona CAPS LOCK ndodhet para ikonës Input Panel 
në ekran për të shënuar që CAPS LOCK është e aktivizuar. Për tu kthyer te shkronjat e vogla, shtypni sërish CAPS 

LOCK  .

3. Për ta prodhuar vetëm një shkronjë të madhe, shtypni  dhe pastaj shtypni tastin e duhur.
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4. Për të shtypur simbol ose shenjë pikësimi, ose për ta aktivizuar ndonjë program që figuron në cepin e djathtë të 

ndonjë tasti, shtypni  pastaj shtypni tastin e duhur. Kur  shtypet, ikona e tastit funksional paraqitet para 
ikonës Input Panel në ekran.

5. Për të shtypur shkronja të veçanta (si á, ã, ç, ê, í, ó, ü, etj), shtypni shkronjën bazë së pari, shtypni dhe mbani , 

pastaj shtypni  derisa të iu dal shkronja që po e kërkoni.

6. Për ta hapur Symbol Pad, shtypni ..

7. Shtypni  për t'i verifikuar të dhënat e futura ose për të dalë nga programi në shfrytëzim.

8. Shtypni tastet me shigjeta  /  /  /  për drejtime përkatëse. 

9. Shtypni   për të lënë hapsirë mes fjalëve.
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Mbushja e baterisë

Para se të përdorni pajisjen tuaj, rekomandohet që të mbushni baterinë për 24 orë. Disa bateri punojnë më së miri pasi që janë 

mbushur e rimbushur disa herë. 

Për ta mbushur baterinë

 Lidheni adapterin me pajisjen përmes portit DC IN/SYNC.

Shënim: Vetëm adapteri AC që vjen me pajisjen tuaj duhet të përdoret për ta 

mbushur pajisjen. 

Mbushja e baterisë identifikohet me një dritë në Dritën Sinjalizuese 1 (GSM).

Derisa bateria të mbushet përderisa pajisja është e lëshuar, një ikonë   shfaqet në pjesën e sipërme të ekranit Today.

Pasi që bateria është mbushur komplet, drita Sinjalizuese LED 1 bëhet e gjelbër dhe një ikonë e baterisë së plotë   shfaqet 

sipër në ekran. 

Kujdes!

Mos largo baterinë nga pajisja derisa jeni duke e mbushur atë me adapterin AC.

Për qëllime sigurie, bateria ndalon së mbushuri kur të nxehet.  
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Pjesët shoqëruese

 Pjesa Përshkrimi 

1 Adapteri AC E rimbush baterinë. Lidheni adapterin me pajisjen tuaj, pastaj futeni 

adapterin në rrymë për të filluar mbushja e baterisë. 

2 Kabllo për USB E lidh pajisjen tuaj me USB memorie 

3 Pajisja Pajisja GPS 

4 Bateria E furnizon pajisjen me rrymë. 

5 Çantë E mbron pajisjen tuaj. 
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