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HYRJE

Ky udhézues i procedurave operacionale pér themelimin dhe funksionimin e Trupit
Késhilledhénés né Njésité Akademike (NjA) t& Universitetit t& Prishtinés “Hasan
Prishtina” (UP) &shté pérgatitur duke u bazuar né rregulloren pér themelimin e
Trupit Késhilledhénés t&é Njésive Akademike t& Universitetit 1€ Prishtinés “Hasan
Prishtina” dhe parimet e funksionimit t& saj, t&€ shqyrtuar dhe miratuar nga senati
i UP‘sé né mbledhjen e mbaijtur mé daté 18.05.2018 , né Prishtiné.

Udhézuesi i procedurave mund t'v shérbejé dekanéve dhe stafit mbéshtetés
(sektretarit) té secilés NjA t& UP’sé gjaté procesit t& themelimit t& Trupave
Késhillédhénése (TK) si dhe mund t'i ndihmojé anétarét e TK'sé rreth funksionalizimit
té tyre.

Udhé&zuesi i procedurave pérbéhet prej tri pjeséve. Né pjesén e paré té udhézuesit
specifikohen detyrat dhe pérgjegijésité e dekanit t& NjA'sé, kryetarit t& TK'sg,
zévéndéskryetarit dhe sekretarit té cilat ofrojné mbéshtetje pér kryetarin e TK'sé
dhe dekanin e NjA‘sé.

Né pjesén e dyté pérfshihen hapat dhe procedurat gé duhet ndjekur pér té
themeluar Trupin Késhillédhénés né njésiné pérkatése akademike, bazuar né
rregulloren pér themelimin e TK've dhe parimet e funkcionimit té saj si dhe
dokumentet dhe formularét e nevojshém pér té dokumentuar procesin e themelimit.

Sa i pérket pjesés sé tretd, kétu pérfshihen udhézimet pér té organizuar,
udhéhequr dhe dokumentuar njé takim té suksesshém té TK'sé.

Udhézuesi éshté njé dokument dinamik q& mund té ndryshojé varésisht prej
nevojave t& NjA‘ve dhe kérkesave t& pérfaqésuesve /anétaréve t&é TK’sé q& mund
té shfagen gjaté periudhés sé zbatimit té rregullores.

Prandaij, sugjerimet jané té miréseardhura dhe ato jané né interes té rritjes sé
cilésisé sé funkcionimit t& Trupave Késhillédhénése si njé strukturé e réndésishme
qé synon ndérlidhjen e akademisé dhe tregut té punés pér té ofruar cilési né
arsimin e larté dhe pér t&é siguruar pérgatitje té fuqisé punétore sipas kérkesés sé
tregut né ményré qé té shkurtohet koha e tranzicionit nga shkolla né fuqi punétore
pér studentét e kétyre NjA've.
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Piesa e parée

ROLI DHE PERGJEGJESITE E ANETAREVE DHE STRUKTURAVE
TE TRUPIT KESHILLEDHENES

Anétarét e Trupit Késhillédhénés

Trupi Késhillédhénés mund té pérbéhet prej mé sé paku njémbédhjeté (11) dhe
mé sé& shumti shtatémbédhjeté (17) anétaréve. Anétarét e Trupit Késhillédhénés
duhet t€ jené pérfaqésues té tregut 1& punés, udhéheqés apo vendimmarrés népér
kompanité private apo publike, pérfaqésues té autoriteteve geveritare relevante
né fushéveprimin e NjA'sé pérkatése dhe njé student i regjistruar né NjA qé ka
sukses t& miré akademik dhe qé t& paktén vijon semestrin e treté té studimeve.

Dekani, prodekanét dhe sekretari i NjA'sé apo njé pérfagésues nga Universiteti
ose ndonjé prej fakulteteve me fushéveprim té ngjashém jané anétaré ex-officio.
TK'ja mund té keté jo mé shumé se katér (4) anétaré ex-officio té cilét nuk kané
té drejté vote.

Roli dhe pérgjegiésité e anétaréve té TK'sé jané qé té:

»  Marrin pjesé né ményré aktive né takimet e TK'sé

» Sugjerojné Késhillit t& NjA‘sé pérditésimin e programeve studimore pér
t'u siguruar studentéve pérgatitjen e duhur profesionale né pérputhje me
kérkesat e tregut

» Mbéshtesin realizimin e praktikés profesionale t& studentéve t& NjA'sé
né pérputhshméri me programet studimore dhe si rriedhojé t& mund té
vlerésojné rezultatet e mésimnxénies sé tyre, nése kjo kérkohet

» Mbéshtesin NjA‘né dhe tregun e punés né fushéveprimin pérkatés pér
krijimin e grupeve té pérbashkéta punuese

» Bashké&punojné ngushté me pérfaqésuesit e NjA'sé rreth hulumtimeve
shkencore, shérbimeve profesionale, bashképunimeve né projekte,
ndérmijetésimeve pér inovacione si dhe propozimeve pér bashképunim
né projekte t& pérbashkéta me NjA‘'né dhe partnerét tjeré

» Jené mysafiré folés apo ta propozojné até pér NjA‘né pérkatése, té
ofrojné bursa pér studenté si dhe pérkrahje financiare pér projekte
hulumtuese té studentéve dhe stafit akademik

» Jen& anétaré té& komisionit pé&r shpérndarjen e bursave pér studenté
dhe/ose t& vlerésojné arritshméring e studentéve nése njé¢ gjé e ftillé
kérkohet nga Njésia Akademike

» Shqyrtojné edhe ¢éshtje tiera varésisht prej fushéveprimit t& NjA'sé t&
cilat mund té propozohen nga dekani
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Mandati i anétareve mund té pérfundojé ose ata mund té suspendohen me
vendimin e TK'sé né rast se:

» Nuk respektojné vendimet e Universitetit

» Nuk marrin pjesé né ményre aktive né aktivitetet e TK'sé

» Nuk veprojné né pérputhje me dispozitat e késaj rregulloreje dhe
rregulloreve tiera té UP‘sé

» Nuk veprojné né pérputhje me Kodin e Etikés s& Universitefit

» Nuk respektojné vendimet e TK'sé

» Mungojné né dy (2) mbledhje rradhazi

Dekani
Sipas rregullores pér themelimin dhe funksionimin e TK'sé, dekani mbané kéto
pérgjegjési:

» Pérgatité listén e anétaréve potencial t& TK'sé t& cilét i plotésojné kushtet
e pércaktuara sipas rregullores

» Propozon anétarét e Trupit K&shillédh&nés emérimin e t& ciléve e miraton
Késhilli i NjA'sé

» Organizon mbledhjen konstitutive t& Trupit Ké&shillédhéngs, pérpilon
materialet né lidhje me rendin e dités dhe ndérmerr aktivitete tjera pér
mbarévaijtien e punés sé Trupit Késhillédhénés

» Informon Késhillin e NjA‘sé nése propozohen anétaré tjeré té& Trupit
Késhillédhénés pas konstituimit t& Trupit Késhillédhénés dhe zgjedhijes sé
kryetarit t& TK’s&

» Eméron sekretarin e NjA'sé pér té siguruar qé kryetari dhe
zévéndéskryetari i TK'sé t& kené mbéshtetien e duhur pér té mbaijtur
takimet

» Bashké&punon me kryetarin dhe zévendéskryetarin e TK'sé

»  Siguron kushte pér t& mbaitur takimet e TK's& népé&r hapésirat e NjA‘sé

» Né bashképunim t& ngushté me kryetarin e TK'sé cakton takime dhe
harton rendin e dités pér takimet e TK'sé

»  Merr pjesé né takimet e TK'sé. Né mungesé té dekanit, prodekani i
NjA‘sé duhet t& marr pjesé né takime

» Kérkonnga anétarét e TK'sé qé té jené pjesé e komisionit pér shpérndarjen
e bursave pér studenté dhe/ose & vlerésojné arritshméring e studentéve
nése njé gjé e tillé kérkohet nga Njésia Akademike

» Propozon ¢éshtie tiera qé t& shqyrtohen nga TK'ja varésisht prej
veprimtarisé sé NjA'sé

» Mund té kérkojé nga kryetari i TK'sé qé& t& prezantojé para Késhillit
té NjA'sé dhe Agjensionit 1& Kosovés pér Akreditim (AKA) aktivitetet e
TK'sé pér periudhén e caktuar kohore apo té paraqesé kérkesat pér
programet e reja studimore ose pérmirésimin e programeve ekzituese

» Siguron qé& Késhilli i NJA'sé t& shqyrtojé kérkesat dhe propozimet e

TK'sé pér ndryshimin e programeve akademike apo pér programet e
reja dhe qé né afat prej 30 ditésh t'i kthejé pérgjigje kryetarit t&é TK’sé
né lidhje me arsyetimin e marrjes sé vendimit
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Kryetari

Kryetari i TK'sé i cili zgjedhet nga rradhét e pérfagésueséve té tregut t& punés
pérmes njé procesi té votimit qé shpjegohet mé poshté, mbané kéto pérgjegijési:

>

VYV V V

Y VvV

Né koordinim té ngushté me dekanin e NJA'sé organizon mbledhijet e
rregullta dhe /apo ato speciale varésisht prej nevojés

Udh&heqé mbledhjet dhe kujdeset qé informatat né lidhje me to té
shkémbehen tek té gjithé anétarét e TK’sé dhe palét tjera té interesit
Pérkujdeset pér pérmbledhjen e raporteve té punés dhe operacionalizimin
e iniciativave té TK’sé

Pérfagéson TK'né né raport me palén e treté

Prezanton punén e TK'sé pérfshiré organizimet e ndryshme, té tilla si
punétorité tematike etj. tek Késhilli i NjA'sé dhe institucionet e arsimit t&
larté brenda dhe jashté vendit. Mund t& propozojé dhe formojé grupe
punuese qé pérgendrohen né |émi t& vecanta té fushéveprimit t&é NjA‘sé
pérkatése té tregut t& punés

Mund té prezantojé para Késhillit t& NjA'sé dhe Agjensionit t& Kosovés
pér Akreditim (AKA) aktivitetet e TK'sé pér periudhén e caktuar
kohore apo té paraqesé kérkesat pér programet e reja studimore ose
pérmirésimin e programeve ekzituese, nése kjo kérkohet nga dekani
Pérfaqéson TK'né né rast se Agjencia e Kosovés pér Akreditim (AKA)
kérkon takime gjaté procesit té akreditimit dhe ri-akreditimit té
programeve studimore té NjA'sé pérkatése. Para takimit, kryetari duhet
té konsultohet me menaxhmentin e NjA-sé

Kryetari i TK'sé né bashképunim me dekanin e NjA'sé raporton tek
zyra pér sigurimin e cilésisé prané rektoratit t& UP'sé rreth takimeve té
mbaitura

Mandati i kryetarit t& TK'sé &shté dy (2) viecar me mundési té ri-
zgjedhjes pér mandat té dyté

Kryetari mund té shérbejé vetém pér dy mandate dyvjecare

Nése kryetari déshton & t'i organizojé takimet e TK'sé dhe/ose t&
mungojé pér dy mbledhje rradhazi, atéheré Trupi Késhilldhénés duhet
té shpallé zgjedhjet pér kryetar té ri

Zévéndéskryetari

Zévéndéskryetari i TK'sé zgjedhet nga rradhét e pérfaqésuesve té tregut té
punés pérmes procesit t& votimit njésoj sikurse kryetari. Zévéndéskryetari ka kéto
pérgjegiési:

VYV Y VVV

Pérfaqéson kryetarin né mungesé té tij

Né& mungesé té kryetarit t&é TK’sé kryen té gjitha detyrat e tij

Mbané té informuar kryetarin e TK'sé rreth té gjitha takimeve té
mbajtura né mungesé té tij

Mandati i zévéndéskryetarit t& TK'sé &shté treviecar (3), pa mundési té
ri-zgjedhjes

Zévendéskryetari mund té shérbejé vetém pér njé¢ mandat treviegar
Nuk mund té caktojé zévéndés né mungesé té tij
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Sekretari i NjA‘sé

Dekani i NjA'sé pérkatése cakton sektretarin e NjA'sé gé té mbéshtesé kryetarin
e TK'sé. Sekretari i NjA'sé pérveg qé é&shté anétar i TK'sé gjithashtu &shté
pérgjegiés edhe pér kéto shérbime:

YV YV VVVVV

Guests

Dérgimin e ftesave pér takimet e TK'sé

Konfirmimin e takimeve t& TK'sé

Mbaitien e procesverbalit gjaté takimeve té TK'sé

Shkémbimin e procesverbalit tek t& gjithé anétarét tieré

Arkivimin e dokumenteve té pérpiluara dhe vendimeve té miratuara
gjaté takimeve té TK'sé

Publikimin e aktiviteteve dhe takimeve t& TK'sé né vegzén e NjA'sé né
faqgen e internetit t& UP’sé

Cdo detyré tietér gé sekretarit i caktohet nga kryetari i TK-sé gé &shté
si rriedhojé e takimeve dhe propozimeve té Trupit Késhillédh&nés pér ta
funksionalizuar TK'né

Né mbledhjen e TK'sé mund t& marrin pjesé shefat e departamenteve, pérfagésues
té njésive tjera akademike t& UP‘sé apo Universiteteve tiera, pérfaqésues
nga projektet e donatoréve dhe ¢do pérfaqésues tietér qé konsiderohet si i
réndésishém pér temat té cilat do té diskutohen né takim.

>

>

>

Mysafirét mund té japin propozime dhe rekomandime rreth temave
té cilat diskutohen me géllim t& p&rmirésimit & cilésisé sé programeve
studimore t& UP‘sé

Mysafirét mund té kontribuojné né realizimin e programit t& punés
praktike, t& shpérndajné bursa pér studentét e dalluar (nése kané
buxhet), 1€ realizojné projekte t& pérbashkéta me NjA'né dhe UP‘né dhe
té mbéshtesin ¢do aktivitet tietér qé &shté né t&é miré t& UP-sé
Mysafirét nuk kané té drejté vote
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Piesa e dyté

THEMELIMI | TRUPIT KESHILLEDHENES NE NJESINE
AKADEMIKE

Hapat pér themelimin e TK'sé

Duke u bazuar né rregulloren pér themelimin e TK've t& NjA've né kuadér t& UP‘sé
dhe parimet e funkcionimit t& saj, né vijim paragiten katér hapat kryesoré qé
duhet t& zbatohen pér té themeluar TK'né.

Hapi 1. Pérgatitja e listés sé anétaréve potencial té TK’sé

Sipas rregullores, dekani i NjA'sé pérkatése duhet té pérpilojé listén qé pérmbané
mé shumé se 17 anétaré potencial té cilét plotésojné kushtet sipas rregullores né
fugi dhe gé jané té interesuar té shérbejné si anétaré né NjA‘'né pérkatése. Né
parim, dekani duhet t& konfirmojé interesimin e anétaréve té propozuar.

Lista duhet t& pérmbaijé kéto informata: emrin e kompanisé /institucionit, emrin e
personit kontaktues, numrin e telefonit dhe e-mail adresén. (shikoni Shtojcén 1.
Lista e anétaréve potencial té TK'sé)

Kush mund té jeté anétar i Trupit Késhilléedhénés?
Anétarét e Trupit Késhillédhénés duhet:

» Téjené té pérkushtuar qé té shérbejné né ményré aktive dhe profesionale
konform mandatit dhe pozités sé tyre né TK, sé paku pér dy viet

Té jené besnik ndaj misionit t& UP‘sé dhe entuziasté pér té kontribuar né
NjA né baza vullnetare

Té kené integritet personal dhe profesional dhe té jené té pérgjegijshém
Té kené njohuri dhe aftési rreth fushés s& programeve studimore té&
NjA‘sé pérkatése

Té kené qasje né burime t& informacionit qé jané té dobishme pé&r NjA‘né
Té ofrojné informata kthyese rreth kérkesave té tregut té punés

Té shkémbeijné eksperiencat e tyre dhe té shprehin interes pér té zhvilluar
programe té reja

VVV VV V

Sa anétaré duhet té keté TK'{a?

» TK‘ja mund t& pérbéhet prej sé paku njgémbédhjeté (11) dhe mé sé
shumti shtatémbédhjeté (17) anétaréve. Numri i anétaréve duhet 1é jeté
tek dhe sé paku 65% prej tyre duhet té jené nga tregu i punés

»  TK'ja mund té keté mé sé& shumti katér (4) anétaré ex-officio té cilét nuk
kané té drejté vote
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Hapi 2. Miratimi i anétaréve

Né& mbledhijen e késhillit, dekani ia propozon Késhillit t& NjA‘sé emrat e anétaréve
potencial t& TK'sé. Késhilli i NjA'sé mund té miratojé apo refuzojé anétarét e
propozuar nga dekani apo mund té propozojé anétaré tjieré té cilét konsiderohen
se i plotésojné kriteret dhe mund té kontribuojné né NjA‘'né pérkatése.

Késhilli i NjA'sé duhet t& miratojé numér tek, ndérsa numri minimal i anétaréve té
zgjedhur duhet té jeté njémbédhjeté (11) ndérsa ai maksimal shtatémbédhijeté
(17). Vendimi i Késhillit t& NjA‘sé pér anétarét potencial té TK'sé &shté baza
pér té inicuar kontaktin me pérfaqésuesit e tregut té punés dhe pér t& mbaijtur
mbledhijen konstituive t& TK'sé.

Hapi 3. Nénshkrimi i Marréveshjeve té Mirékuptimit me anétarin e
TK'se

Dekani dhe /ose prodekanét e NjA‘sé (me miratimin e dekanit) duhet t& takohen né
ményré individuale me anétarét e TK'sé apo t& organizojné njé takim preliminar
me té gjithé anétarét e miratuar nga Késhilli i NjA'sé me ¢’rast i informojné té
gjithé anétarét pér rolin e TK'sé, detyrat dhe pérgjegijésité e tyre.

Me anétarét qé jané té interesuar dhe té pérkushtuar té shérbejné sé paku dy
vite né ményré aktive dhe profesionale konform mandatit dhe pozités sé tyre
né TK nénshkruhet njé Marréveshje e Mirékuptimit né nivel institucional né mes t&é
anétarit (pérfaqésues i kompanisé /institucionit) dhe dekanit t& NjA‘sé. (Shikoni

Shtojcén 2. Marréveshja e Mirékuptimit)

Hapi 4. Takimi i paré pér themelimin e TK'sé

Sé paku 10 dité para takimit, dekani ua dérgon ftesén dhe agjendén té gjithé
anétaréve té cilét kané nénshkruar Marréveshjen e Mirékuptimit.

Pérmes ftesés pér mbledhjen konstituive dérgohet formulari pér nominimin e njé
anétari pér krye'ror té TK'sé nga rrcdhe'r e perfaqesuesve fe fregut té€ punés.
(Shikoni ini

Kush mund t& nominohet si kryetar i TK's&?
Sipas rregullores, kryetar i TK'sé mund té€ nominohet dhe té zgjedhet njé anétar
nga rradhét e pérfagésuesve té tregut 1é punés.

Procesi i nominimit t& anétaréve té TK’sé

» Anétarét mund ta nominojné vetén apo ndonjé anétar tietér nga tregu i
punés qé déshiron t& nominohet dhe &shté i gatshém t& pranojé detyrat
dhe pérgjegiésité e kryetarit, t& pércaktuara me rregullore
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» Nominimi béhet duke e plotésuar formularin pé&r nominim (Shtojca 3.) i
cili pérmbané: emrin e personit, arsyején e té nominuarit, ményrén e té
kontribuarit né TK dhe cilésité e personit t& nominuar

» Formulari i plotésuar i nominimit duhet t'i dérgohet dekanit t& NjA‘sé
pérmes e-mailit tri (3) dité para se t& mbahet takimi pérzgjedhés

Procesi i zgjedhjes sé kryetarit dhe zévendéskryetarit t& TK'sé

» Né mbledhjen konstituive duhet t& jené t& pranishém sé paku 50% (+1)
e anétaréve qé kané té drejté vote dhe kané nénshkruar Marréveshijen
e Mirékuptimit me NjA'né pérkatése

» Gjaté mbledhjes dekani emé&ron njé komision prej tre (3) anétaréve t&

TK'sé, dy anétaréve té cilét nuk jané té interesuar t& nominohen dhe

sekretarit. Nése nominohen té gjithé anétarét e TK'sé atéheré komisioni

mund té pérbéhet prej: dekanit, prodekanit dhe sekretarit

Sekretari i NjA'sé pérkatése pérgatité fletévotimet me emrat e té gjithé

anétaréve té nominuar. Ky fletévotim iu shpérndahet té gjithé anétaréve

té pranishém gé kané té drejté vote. Vérejtje: anétarét ex-officio nuk

kané té drejté vote

Té gjithé anétarét e pranishém votojné me vota té fshehta vetém pér njé

anétar t& nominuar

Pas votimit, komisioni i shpalosé fletévotimet, i numéron publikisht ato dhe

shpallé votat e anétaréve

Anétari i nominuar gé ka fituar numrin mé té madh té votave pérzgjedhet

kryetar i TK‘s&, ndérsa anétari i dyté me rradhé& pér nga numri i votave

té fituara pérzgjedhet zévendéskryetar

Né raste kur dy ose mé shumé anétaré kané fituar numér té barabarté té

votave atéheré votimi pérséritet me té njéjtat procedura, mirépo duhet

té votohet vetém pér anétarét qé kané numrin e barabarté & votave

o Sekretari i pérgatité fletévotimet pér raundin e dyté me emrat e
anétaréve qé kané fituar numrin e njéjté té votave. Ky fletévotim
iu shpérndahet té gjithé anétaréve té pranishém gé kané té drejté
vote

Y

vV V V

A\

»  Pas numrimit t& votave dekani shpall kryetarin dhe zévéndéskryetarin e
TK'sé. Pas shpallies sé rezultateve kryetari i TK'sé mbané njé fjalim té
rastit

» Sekretari pérgatité procesverbalin e mbledhjes konsitituive dhe I&shon
njé komunikaté pér media e cila publikohet né fagen e internetit té TK'sé

1"
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Piesa e treté

TAKIMET E TRUPIT KESHILLEDHENES NE NJESINE
AKADEMIKE

Sipas rregullores pér themelimin dhe funksionimin e TK'sg, kjo e fundit duhet t&
organizojé takime sipas nevojés, por jo mé pak se dy (2) takime né vit. Pér t'u
organizuar takimi duhet t& arrihet kuorumi, pra duhet té jené t& pranishém mé
shumé se gjysma e anétaréve té TK'sé. Takimet mund té organizohen nga cilido
anétar i TK'sé pérmes dérgesés sé njé kérkese me shkrim (e-mail) kryetarit té
TK'sé duke specifikuar ¢éshtjen pér té cilén organizohet takimi.

Hapat pér organizimin dhe dokumentimin e takimit té TK'sé

Duke u bazuar né rregulloren pér themelimin e TK've t&€ NJA've né kuadér té
UP’sé dhe parimet e funkcionimit té saj, né vijim paraqiten disa procedura qé
duhet té zbatohen pér té organizuar dhe dokumentuar takimet e TK'sé.

Hapi 1. Ftesa dhe agjenda

P&r ta organizuar takimin e TK'sg, kryetari i TK'sé konsultohet me dekanin e NjA'sé
pér té caktuar datén e takimit dhe pér té vendosur rreth pikave té diskutimit:

» Pérgatitet agjenda dhe ftesa qé iu dérgohet t& gjithé anétaréve & TK'sé.
(Shikoni Shtojcén 4. Ftesa dhe Agjenda e takimit). Sipas udhézimeve,
sekretari pérgatité agjendén dhe ftesén

Pér secilin takim duhet té ceket data dhe vendi i takimit dhe mé pas
dérgohet agjenda e takimit

Ftesa dhe agjenda duhet t'iu dérgohet t& gjithé anétaréve té Trupit
Késhilldhénés sé paku shtaté (7) dité para datés kur mbahet takimi
Ftesa pér takimin e TK'sé duhet té dérgohet nga sekretari i NjA‘'sé né
emér té kryetarit té TK'sé

Sekretari duhet t& konfirmojé praniné ose mospraniné e anétaréve té
TK'sé

YV YV V V

Hapi 2. Mbajtja e takimeve dhe dokumentimi i tyre

Takimi i TK'sé do t& moderohet nga kryetari i TK'sé. Pér té siguruar mbarévaitjen
e takimit, sekretari i NjA'sé duhet t&é shtypé dhe shpérndajé agjendén e takimit
dhe té sigurojé qé té gjithé anétarét e pranishém té nénshkruhen né listén e
piesémarrésve.

Né secilin takim duhet t&€ mbahet procesverbali, té keté listé t& pjesémarrésve dhe
té dokumentohen vendimet qé jané miratuar nga TK’ja.
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Hapi 3. Procesverbali i takimit

>

YV V V V

Y

Procesverbali i takimit mbahet nga sekretari i NjA'sé pérkatése. (Shikoni
Shtojcén 5. Procesverbali i Takimit xx t& TK'sé sé NjA)

Procesverbali u dérgohet té gjithé anétaréve pér komente dhe miratim
tri (3) dité para mbajtjes sé takimit

Miratimi apo komentet dérgohen si pérgjigje jo mé largé se tri dité pas
dérgimit té procesverbalit

Nése ka sugjerime dhe komente atéheré duhet t& béhen ndryshimet né
pérputhje me kérkesat

Nése nuk ka sugjerime apo komente atéheré procesverbali konsiderohet
si i miratuar, pa marré parasysh nése anétarét e dérgojné miratimin
apo jo

Procesverbali i pérmirésuar u dérgohet té gjithé anétaréve dhe
mysafiréve pjesémarrés

Né takimin e rradh&s miratohet procesverbali i takimit paraprak

Hapi 4. Arkivimi i dokumenteve nga takimet

Sistemi i mbajtjes sé dokumenteve b&het né ményré kronologjike sipas datés né
dosjet pérkatése. Dokumentet gé duhet té arkivohen jané:

VVVVY

>
>
>

Agjendat e takimeve té TK'sé

Procesverbalet e miratura té takimeve

Listat e pjesémarrésve né takime

Propozimet e miratuara né takimet e TK'sé

Rekomandimet dhe sugjerimet pér programe té reja té adresuara tek
Menaxhmenti i UP‘sg, Késhilli i Njésisé Akademike, Senati dhe Késhilli
Drejtues i UP‘sé

Projektet e propozuara dhe té miratuara si rezulat i punés sé TK'sé
Biografité e anétaréve

Korrespondencat e dérguara dhe té pranuara (me posté dhe e-mail) qé
joné me réndési

Cdo dokumentacion tietér qé konsiderohet i réndésishém pér mbarévajten e
punés sé TK-sé.

Vendimmarrja né takimet e Trupit Késhillédhénés

Trupi Késhillédhénés nuk mund t& marré vendime né emér té NjA's€, mirépo mund
té paraqgesé propozimet e veta.

Shumica e anétaréve té Trupit Késhillédhénés duhet té jené té pranishém qé té
arrihet kuorumi pér té mbajtur takimet dhe pér t& aprovuar propozimet.

Aprovimi i propozimeve béhet me shumicé té thjeshté t& anétaréve té pranishém.

13
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Rekomandimet né formé té propozimeve té Trupit Késhillédhénés i dorézohen
Késhillit t& Njésisé Akademike pér procesim t& métejshém.

Dekani siguron qé Késhilli i NJA'sé & shqyrtojé kérkesat dhe propozimet e TK'sé
rreth ndryshimit t& programeve akademike apo programeve té reja dhe qé né
afat prej 30 ditésh t'i kthejé pérgjigje kryetarit t& TK’sé né lidhje me arsyetimin
e marrjes sé vendimit. Pérgjigja mund té kthehet nga dekani i NjA'sé pé&rmes
sekretarit.
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SHTOJCA 1. LISTA E ANETAREVE POTENCIAL TE TK‘SE

Anétarét potencial té Trupit Késhillédhénés té NjA’'sé

né Universitetin e Prishtinés “Hasan Prishtina”

Organizata/ Personi Telefoni  |E-mail Qyteti |"Propozimet |# Anetare [Miratuar nga
Institucioni Kontaktues nga Dekani" Késhilli i
NjA'sé
Njésia Akademike Shénoni PO
ose JO
Anétarét Ex-officio
1 Dekani Anetare 1
2 Prodekani pér
céshtje mésimore
3
Shogata relevante
4 Anetare 2
5 Anetare 3
6
Bizneset ose
institucionet tjera
7 Anetare 7
8 Anetare 8
9 Anetare 9
10 Anetare 10
1" Anetare 11
12 Anetare 12
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SHTOJCA 2. MARREVESHJA E MIREKUPTIMIT

Marréveshje e Mirékuptimit

Kjo Marréveshje e Mirékuptimit &shté miratuar né mes t& Njésisé Akademike
t& Universitetit 1€ Prishtinés “Hasan Prishtina” (né tekstin e métutjeshém: NjA), qé
pérfaqésohet nga dekani Prof. Dr. Xxxxxxx dhe emri i biznesit/institucionit (né
tekstin e métejshém: Anétari) me seli né Prishting, qé& pérfaqgésohet nga Z. xxx

Xxxx.

Qéllimi i marréveshjes

Qéllimi i késaj Marréveshije té Mirékuptimit &shté qé té krijojé lidhje bashk&punimi
né mes té Institucionit t& Arsimit t& Larté dhe partneréve nga institucionet tjeraq,
sektori privat apo publik pér té shérbyer si anétaré né Trupin Késhillédhénés
té Njésisé Akademike té Universitetit t& Prishtinés “Hasan
Prishtina” (UP).

Karakteri i Trupit Késhillédhénés

1. Trupi Késhillédhénés éshté organ jofitimprurés i cili funksionin né bazé té
vullnetit t& miré t& anétaréve dhe pérkushtimit t& NjA‘sé t& UP’sé me qéllim
té ngritjes sé cilésisé s& Arsimit t& Larté né fushéveprimin e Fakultetit Xxxx.

2. Trupi Késhillédhénés pérbé&het nga pérfagésues té tregut t& punés qé
jané udhéheqés/vendimmarrés népér kompani private apo publike si dhe
pérfaqésues té autoriteteve geveritare relevante né fushéveprimin e NjA'sé
pérkatése dhe njé studenti té regijistruar né fakultetin pérkatés qé ka sukses
t& miré akademik dhe qé té paktén vijon semestrin e treté té studimeve.

Roli dhe pérgjegjésité e TK'sé

1. Trupi Késhillédhénés mund t'i sugjerojé Késhillit t& NjA-sé pérditésimin e
programeve studimore pér t'u siguruar studentéve pérgatitien e duhur
profesionale né pérputhje me kérkesat e tregut.

2. TrupiKéshillédhénés mbéshtet NjA'né dhe tregun e punés né fushéveprimin
pérkatés pér krijimin e grupeve té pérbashkéta punuese.

3. TrupiKéshillédhénés dhe NjA bashképunojné rreth hulumtimeve shkencore,
shérbimeve profesionale, bashképunimeve né projekte, ndérmjetésimeve
pér inovacione si dhe propozimeve pér bashképunim né projekte té
pérbashkéta me NjA‘'né dhe partnerét tjieré.

4. Trupi Késhillédhénés mund té sugjerojé ndryshimin, p&rmiré&simin dhe
amandamentimin e rregulloreve té UP‘sé dhe akteve tiera né fuqi.

5. Trupi Késhillédhénés mund t'i propozojé Késhillit t& NjA‘sé programe gé
kané té bé&jné me arsimin teréjetésor, aftésimin e té rriturve dhe trajnimet
profesionale.



Udhézuesi i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupit Késhillédhénés té NjA té UP'sé

6.  Trupi Késhillédhénés mund té béjé vlerésime, rekomandime dhe sugjerime
né lidhje me kushtet e punés, laboratorét dhe lehtésimin e funksionalizimit
té punés.

7. Varésisht prej veprimtarisé sé NjA's€, Trupi Késhillédhénés mund té
shqyrtojé edhe ¢éshtje tiera té propozuara nga dekani

Roli dhe Pérgjegijésité e Anétarit

1. Anétari i TK'sé duhet t& marré pjesé né ményré aktive né takimet e TK'sé.

2. Anétari i TK'sé mund t& mbéshtesé realizimin e praktikés profesionale té
studentéve té NjA'sé né pérputhje me programet studimore dhe té vlerésojé
rezultatet e mésimnxénies sé studentéve, nése kjo kérkohet.

3. Anétari i TK'sé mund té jeté mysafiré folés pér NjA'né pérkatése, té ofrojé
bursa pér studenté si dhe pérkrahje financiare pér projekte hulumtuese té
studentéve dhe stafit akademik.

4. Anétari i TK'sé mund té jeté anétar i komisionit pér shpérndarjen e bursave
pér studenté dhe/ose & vlerésojé arritshmériné e studentéve, nése njé gjé e
tillé kérkohet nga Njésia Akademike.

5. Anétari i TK'sé duhet té jeté besnik ndaj misionit t& UP‘sé dhe entuziast
pér té kontribuar né NjA né baza vullnetare; té keté integritet personal e
profesional dhe té jeté i pérgjegjshém; té keté njohuri dhe aftési rreth fushés
sé programeve studimore t& NjA'sé pérkatése dhe té keté qasje né burime
té informatave qé jané té dobishme pér NjA-ng&; t& ofrojé informata kthyese
rreth kérkesave té tregut t& punés, t& ndajé eksperiencén e tij dhe té shprehé
interes pér té zhvilluar programe té reja.

Mandati i anétarit

1. Mandati i anétarit té TK’sé zgjaté dy (2) vite, me mundési té rizgjedhjes pér
njé mandat tjetér duke u bazuar né interesimin e anétarit dhe kontributin e
dhéné pér NjA'té .

2. Anétarésimi né TK &shté i hapur pa marré parasysh racén, gjining, orientimin
seksual, shtetésing, kombé&sing, religjionin, moshén ose aftésité fizike té
anétarit.

Largimi apo suspendimi i anétarit

1. Mandati i anétarit mund té pérfundojé ose ai mund té suspendohet me
vendimin e TK's& né rast se:
o Nuk respekton vendimet e Universitetit
o Nuk merr pjesé né ményre aktive né aktivitetet e TK’sé

o Mungon né tri mbledhje rradhazi
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Nuk merr pjesé né tri takime konsekutive

Nuk vepron né pérputhje me dispozitat e késaj rregulloreje dhe
rregulloreve tiera té UP’sé

Nuk vepron né pérputhje me Kodin e Etikés sé Universitetit

Nuk respekton vendimet e TK'sé

Né rast t& suspendimit, kohézgjatja e suspendimit do té pércaktohet nga
anétarét e TK'sé.

Pérfundimi ose suspendimi i anétarésimit nga TK'ja do té vendoset me shumicé
té thjeshté té votave t& anétaréve té pranishém té TK'sé.

Nénshkrimi i marréveshjes

1. Kjo marréveshje ligjérisht nuk e detyron asnjérén palé, mirépo shérben si
marréveshje e vullnetit t& miré né mes té dy paléve.

2. Me nénshkrimin e marréveshjes palét pajtohen t& shérbejné si anétaré né
Trupin Késhillédhénés té Fakultetit Xxxx t& UP’sé dhe té ofrojné kohén e tyre
pa shpresuar pér ndonjé shpérblim material.

3. Anétari i Trupit Késhillédhénés do t'i pérmbahet Rregullores pér themelimin
e Trupit Késhillédhénés t& Fakultetit Xxxx t& Universitetit t& Prishtinés “Hasan
Prishtina” dhe parimet e funksionimit t&é saj.

4. Marréveshja éshté nénshkruar mé daté , secila né dy
kopje pér té dyja palét nénshkruese.

Pér: Fakultetin Xxxx, té Pér: xxx, Prishtiné
Universitetit t& Prishtinés “Hasan

Prishtina”

Prof. xxxxx Z. Xxxx Xxxx
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SHTOJCA 3. FORMULARI PER NOMINIMIN E
KRYETARIT TE TK‘SE

%, .
fi % |UNIVERSITETI I PRISHTINES
‘s,:*r..._-...'é,; HASAN PRISHTINA

i

\;‘\l‘;‘ Ty,

Formulari pér nominimin e kryetarit té Trupit Késhillédhénés

Emri i anétarit té TK'sé

Emri i anétarit t& nominuar

Cilésité e anétarit té
nominuar

Arsyeja e nominimit
- Si mund té kontribuojé ky
anétar né TK?
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SHTOJCA 4. FTESA DHE AGJENDA E TAKIMIT

Té nderuar anétaré té Trupave Késhillédhénése,

Kemi kénagésiné t'ju ftojmé né takimin e Trupit Késhillédhénés t& Fakultetit
Ekonomik t&é UP’sé qé do té mbahet mé:

Daté: 15 Néntor 2017 ( E mérkure)
Ora: 13:00 - 16:30

Vendi: Sdlla e profesoréve, Fakulteti Ekonomik, UP

Qéllimi i takimit éshté qé té analizojmé shkaqet e mosaktivizimit t& Trupave
Késhilléedhénése dhe té gjejmé ményra pér t'i funksionalizuar dhe fuqizuar TK‘té.
Jemi t& vetédijshém se Trupat Késhillédhénése jané strukturé e réndésishme qé na
ndihmojné té krijojmé lidhje né mes té akademisé dhe tregut t& punés pér té ofruar
cilési né arsimin e larté dhe pér té siguruar pérgatitien e fuqisé punétore sipas
kérkesés sé tregut.

Pér mé shumé informata mund té gjeni té bashkéngijitur agjendén e takimit.

Ju lutem konfirmojeni pjesémarrjen tuaj né emailin xxxxxx ose né numrin e telefonit

xxxxxx deri mé 13.11.2017.

E mirépresim bashké&punimin dhe kontributin tuaj t& ¢muar né kété drejtim!

20



Udhézuesi i procedurave pér themelimin dhe funksionimin e Trupit Késhillédhénés té NjA té UP'sé

gp

Sy, e

Data:
Vendi:

Tema:

9:30 - 10:00

10:00 - 10:15

10:15 - 10:30

10:30 - 11:30

12:30 - 13:30

o

]
L T

* % |UNIVERSITETI | PRISHTINES

HASAN PRISHTINA

15 néntor 2017 (E mérkure)
Té caktohet , Prishtiné

Si té funksionalizohen dhe fugizohen Trupat
Késhillédhénése pér té qené pjesé aktive e proceseve
zhvillimore té UP'sé¢

Agjenda

Ardhja dhe regjistrimi

D
Kafja e méngjesit

Fijala e miréseardhjes dhe réndésia e
Trupave Késhillédhénése pér UP‘né
Prof. Dr. xxxxxx

Tema e diskutimit
Moderimi: xxxx

Tema e diskutimit
Moderimi: xxxx

Diskutime dhe pérmbledhja
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SHTOJCA 5. PROCESVERBALI | TAKIMIT XX TE TK‘SE

Procesverbali i mbledhjes xx té Trupit Késhillédhénés

Takimi u mbaijt mé datén xx/xx/xxxx né Fakultetin e Xxxx n& Prishtiné

Né takim ishin t& pranishém:

1.xxxxx (Kryetar i Trupit Késhillédh&nés)
2.xxxxx (Drejtor gjeneral i kompanisé xxx )
3.xxxx (Menaxher....)

Vérejtie: Procesverbalit i bashkangijitet lista e nénshkruar nga pjesémarrésit dhe
agjenda e takimit

R Pika e paré e agjendés

Pérmbledhije e diskutimeve, do té thoté:

- Kush dhe ¢faré ka diskutuar/propozuar (shkurtimisht)
- Cfaré vendimi éshté marré né lidhje me kété piké (nése éshté marré ndonjé

vendim)
1. Pika e dyté e agjendés
Pérmbledhje e diskutimeve, do té thoté:

- Kush dhe ¢faré ka diskutuar/propozuar (shkurtimisht)

- Cfaré vendimi &shté marré né lidhje me kété piké (nése &shté marré ndonjé
vendim)

1l. Pika e treté e agjendés

Pérmbledhije e diskutimeve, do té thoté:

- Kush dhe ¢faré ka diskutuar/propozuar (shkurtimisht)

- Cfaré vendimi éshté marré né lidhje me kété piké (nése &shté marré ndonjé
vendim)

Iv. Mbledhja e ardhshme e Trupit Késhillédhénés

Data pér mbledhjen e ardhshme t& Trupit Késhilldhénés u cakiva me xx/
Shtator/2015 ( E shtuné) né ora 10:00, né xxx .

Paralajmérimi i mbledhjes do t€ béhet pérmes njé pérkujtuesi njé (1) javé
para mbaitjes sé saj
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